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. OBJETIVO

Establecer los lineamientos para la declaracién de presupuesto de ventas por
cada bodega.

. ALCANCE

Este procedimiento es aplicable para bodegas y Oficinas centrales; todas las
areas que intervienen en la recepcién de facturas correspondientes a compras,
servicios y operaciones de las bodegas de la empresa PRONAMEX S.A. de C.V.,
a través del sistema SICAWeb.

. RESPONSABILIDADES

3.1. Bodegas
3.1.1.Es responsabilidad del encargado de bodega estimar el presupuesto de
ventas al inicio de cada periodo y registrar la informacion
correspondiente en el sistema SICAWeb.
3.2. Area de ventas
3.2.1.Es responsabilidad del area de ventas supervisar la correcta captura del
presupuesto y brindar soporte en caso de requerirse modificaciones
fuera del periodo establecido.

. LEGAL Y REGLAMENTARIO (NORMATIVIDADES)
4.1. El encargado de bodega no podra modificar la declaracién del presupuesto
pasados los 2 meses tras el inicio de la temporada.

. PROCEDIMIENTO:

5.1. Inicio

5.1.1.Ingresar al sistema SICAWeb ( https://www.pronamexsacv.com.mx/ )
utilizando las credenciales asignadas.

5.1.2.Dirigirse a la seccién de movimientos > Ventas > Presupuesto.

5.1.3.Verificar que la bodega asignada se encuentre seleccionada de manera
automatica, en caso de tener dos bodegas a su cargo seleccionar la
correspondiente.

5.1.4.Seleccionar el primer mes de captura.

5.1.5.En la tabla, seleccionar un producto y definir cuantas toneladas
estimadas de venta para ese mes.

5.1.6.Repetir por cada producto.

5.1.7.Hacer clic en el icono “Guardar” para registrar el valor ingresado.

5.1.8.Si un producto se agrega un mes. El sistema lo aplicara
automaticamente en el registro de todos los meses (sin toneladas
definidas)

5.1.9.Ingresar las toneladas correspondientes a cada mes y guardar
individualmente cada registro para cada mes del afio.
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5.1.10. Verificar que la sumatoria en las columnas “Oct-Feb” y “Mar-Sep” sean

6. REGISTROS
6.1. Registro digital de presupuesto de ventas en SICAWeb.

correctamente asignadas, asi como la sumatoria total bajo la columna
“‘Anual”.
5.2. Fin

7. DOCUMENTACION RELACIONADA Y SOPORTE

8. DEFINICIONES
8.1. SICAWeb: Sistema de gestion integral interno.

8.2. Periodo:

Intervalo de tiempo determinado por la empresa para la

acumulacion y asignacion de registros contables y administrativos.

9. FIRMAS

Realizé Revisd Autorizd

Roberto Mier
Gerente de Sistemas y
Procesos

Ana Noelle Garcia Adolfo del Mazo
Gerente de Director General
Administracion
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